
新北市中和區興南國小 1050921聯合防災演練工作編組 

職    掌 職   稱 姓 名 工作分配 
待命位置 

災害發生 平時 

總 指 揮 校   長 蔡麗華 指揮、督導、協調防災時各組運作。 指揮中心 校長室 

執行秘書 學務主任 邱喚文 防災演練工作之擬定與執行，負責對外統一發言。 指揮中心 

學務處 

避

難

引

導

組 

共

71

人 

組長 生教組長 徐敏軒 
防災路線、掩蔽空間之規劃，平時例行性全校防災

訓練，當日秩序維持與疏散控管。 

操場(安全避

難地點) 

組員 訓育組長 陳姵婷 1.平常擬定緊急疏散防災地圖（疏散路線和集合地

點）。 

2.災時協助教職員工生及社區民眾緊急疏散及安置 

3.在疏散集合地點設置服務臺，提供協助與諮詢。 

4.協助避難至學校民眾應急之所需。 

組員 衛生組長 曾柏勳 

組員 警  衛 共 2人 

組員 英語科任 共 6人 

組員 各班導師 共 50人 

1.指導學生地震發生時第一時間(蹲下、掩護、穩

住)三步驟。(一樓的班級直接至避難地點) 

2.地震完後，引導全班同學至避難地點。 

3.平時配合計畫，完成例行性全校防災訓練。 組員 幼兒園 共 7人 

通

報 

組 

共 

13 

人 

組長 輔導主任 吳毓儒 

1.電話回報應變中心已疏散人員、收容地點、災損狀

況、全校師生人數清點結果。 

2.與消防機關聯絡，尋求救援協助。 

3.適當進行場內廣播，避免師生恐慌。 

指揮中心 

輔導室 

組員 

資料組長 吳俊庚 1.通報主管教育行政機關(直轄市、縣市政府教育局

處)、縣市政府災害應變中心及教育部校園安全暨災

害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與

狀況發展的資訊。 

3.通報地方救災、治安、醫療等單位，並請求支援。 

4.學生家長之緊急聯繫。 

志工服務站 

設置點 

特教組長 劉湘漪 

輔導組長 李枝儒 

專輔老師 李勝江 

資源特教資優老師 共 8人 

搶

救

組 

共

12

人 

組長 教務主任 張維志 指揮現場搜索、搶救工作。 指揮中心 

教務處 
組員 

教學組長 黃裕承 

1.搶救及搜救受災之學校教職員生。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.地震停止後，先於學生於四大樓梯口指揮，疏散各

樓梯口人潮及維護秩序。 

地震完畢，安

全許可前提

下，進行各大

樓間現場搜

索、搶救工

作。 

課程組長 劉芳孋 

註冊組長 楊君琳 

資訊組長 黃麒雲 

美勞、音樂、書

法、電腦科任 
共 7人 

機

動

組 

10

人  

組長 體育組長 蔡巍立 執行傷患緊急搬運事宜 

急救現場 
體育科

辦公室 組員 

體育科任 共 4人 1. 執行傷患救護事宜，當日將傷患利用【長背

板】送至醫護中心。 

2. 其他機動事務。 
自然綜合科任 共 5人 

 

 



職    掌 職   稱 姓 名 職掌工作要項 
待命位置 

災害發生 平時 

緊

急

救

護

組 

 

共

7

人 

組長 護 理 師 彭美屏 指揮傷患救護事宜。 

急救站 健康中心 
組員 

護 理 師 孫妤妤 

1.設立急救站。 

2.基本急救、重傷患就醫護送。 

3.安撫及心理諮商。 

4.平常急救常識宣導。 

人事主任 吳瑞宜 

會計主任 周漱朋 

圖書館 鄭欣怡 

工  友 呂秀娥 

助理員 陳淑靜 

安

全

防

護

組 

共

8

人 

組長 總務主任 黃怡綾 統籌後勤工作及物資管制。 

指揮中心 

總務處 
組員 

事務組長 林坤賢 1.協助發放生活物資、糧食及飲用水。 

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

3.協助設置警戒標誌及交通管制。 

4.維護學校及避難收容場所之安全。 

5.確認停班、停課後確實疏散校園內人員。 

出納組長 陳宜君 

文書組長 張宇君 

事務員 
陳國聲 

1. 防救災設施操作(滅火示範)。 

2. 協助落單學生至集合區域。 

起火點、疏

散地點 

事務員 
楊仁三 

幹事 
邱蓮美 

志工 
游順忠 

 

 

 


